F{S PEDRAZA GOMEZ ASESORES Y CONSULTORES S.A.S.
NIT. 900.812.421-7

ASESORES & CONSULTORES

CIRCULAR 014 DE 2020

DE: PEDRAZA GOMEZ ASESORES Y CONSULTORES S.A.S.
PARA: COLEGIOS ASESORADOS
FECHA: OCTUBRE 19 DE 2020

PRESUPUESTO 2021

Se acerca la finalizacion del afo lectivo y con ello la preparacién de todas las actividades finales
que nos lleven a culminar este afio, tan atipico, de la mejor manera posible. Dentro de estas
actividades se encuentra la aprobacion del Presupuesto General de Ingresos y Gastos de la
Institucion para la vigencia 2021.

PEDRAZA GOMEZ ASESORES Y CONSULTORES, con el animo de facilitar esta tarea, ha
desarrollado un aplicativo en Excel y ha programado una capacitacion para Rectores(as) y
Pagadores(as) ya que, como ustedes saben, a partir de este afio la organizacion y la codificacion
del Presupuesto ha sido cambiada por mandato de la Contraloria General de la Republica.

Para que la capacitacidén sea fructifera, favor tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Prepararse Rector(a) y Pagador(a), animica, fisica y técnicamente, para recibir una
capacitacion de tres (3) horas.

2. La fechay hora de su capacitacion ya ha sido programada y le sera comunicada por el (la)
asesor(a) que nuestra Empresa le tiene asignado(a) a su Institucion.

3. Disponer de un equipo para conectarse a la video-conferencia y de otro equipo para ir
haciendo el ejercicio practico.

4. Descargar en su computador el APLICATIVO PRESUPUESTO 2021, (adjunto).

5. Tener el listado de los posibles ingresos para la vigencia 2021.

6. Tener el listado de los posibles gastos (lista detallada de los bienes y servicios que se
espera adquirir) en la vigencia 2021. Recuerden separar los gastos de acuerdo con la
Fuente de Ingresos con la que van a pagar (Recursos Operacionales, Gratuidad, etc.).

7. Que, en lo posible, los ingresos y gastos sean los reales. Si todavia no han podido recopilar
la informacion para ello, por favor elaborar un listado de ejemplo para poder aprender a
utilizar el APLICATIVO.

NOTA: La capacitacién se hara por videoconferencia a través de la herramienta GOOGLE MEET.
El enlace se enviara oportunamente a su correo.

Para cualquier informacion adicional, inquietud u observacion favor comunicase a:

Teléfono fijo: 654 55 47
Celular: 310-797 17 21

Correo electrénico: franciscopedrazaa@gmail.com

Cordialmente,
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Por la cual se modifica parcialmente la Resolucion 3270 del 18 de marzo 2.016 en el Capitulo Il
Numeral 2.3 — Estructura del Presupuesto y los Anexos No. 3 Modelo de Acuerdo de aprobacion
del presupuesto, Anexo No. 5 Modelo proyecto de adicién recursos balance y Anexo No. 9 Modelo
Programa Anual Mensual de Caja “PAC” y el Capitulo Il numeral 2.4.6 modificacion, Catalogo de
clasificacion del Presupuesto General de Ingresos y Gastos de la Vigencia 2.021 de los Fondos de

Servicios Educativos de Santander Municipios no certificados y otras disposiciones.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER

En uso de sus facultades legales, y en especial las que le confiere el Decreto 111 de 1996, la Ley

715 de 2001, Decreto 1075 de 2015 y Decreto 612 de 2020.

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 del 21 de diciembre de 2001, articulo 6, establece gque es competencia de
los departamentos, prestar asistencia técnica educativa, financiera y administrativa a los
municipios, cuando a ello haya lugar, asi como administrar y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa departamental.

Que el Decreto Unico Reglamentario No. 1075 del 26 de mayo de 2015 del sector
educacion, compilé el Decreto 4791 de 2008 y 4807 de 2011 y en su articulo 2.3.1.6.3.18,
establece que corresponde a las entidades territoriales certificadas en educacion gjercer el
control interno, brindar asesoria y apoyo administrativo, contractual, financiero,
presupuestal y contable de acuerdo con las normas vigentes.

Que el articulo 37, inciso 2°, de la Ley 42 del 26 de enero de 1993 establece: “Corresponde
a la Contraloria General de la Republica uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad
de la ejecucion del presupuesto general del sector publico y establecer la forma,
oportunidad y responsables de la presentacion de los informes sobre dicha ejecucion los
cuales deberan ser auditados por los érganos de control fiscal, respectivos.”

Que el paragrafo del articulo 37, de la Ley 42 del 26 de enero de 1993, establece: “La
Contraloria General de la Repuiblica establecera la respectiva nomenclatura de cuentas de
acuerdo con la Ley Organica del Presupuesto.

Que mediante la Resolucion 3270 de 2016, se adoptd el Manual General para la
administracion de los Fondos Educativos del Departamento de Santander, Municipios no
certificados.

Que la Resolucién Reglamentaria Organica No. 0040 del 23 de julio de 2020, articulo 1
“Adoptese el Régimen de Contabilidad Presupuestal Publica (RCPP) y el Catalogo
Integrado de Clasificacion Presupuestal (CICP), como herramientas con base en las cuales
se contabilizan los hechos econdmicos que se producen en cumplimiento de la accion
presupuestaria del Estado para uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad de la
ejecucion del presupuesto general del sector publico.

Que el articulo 4° de la Resolucion Organica No, 0040 del 23 de julio de 2020, establece:
“La aplicacion del Régimen de Contabilidad Presupuestal Publica (RCPP) y el Catalogo
Integrado de Clasificacion Presupuestal (CICP) se exigira para la programacion y ejecucion
del presupuesto de la vigencia 2021”.

Que mediante Circular Conjunta No. 01 de Marzo de 2019, el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP y la Contraloria General de Reptlblica — CGR, expidieron el
Catalogo Integrado de Clasificacién Presupuestal (CICP) y del Régimen de Contabilidad
Presupuestal (RCP), respectivamente; esto con el fin de minimizar los reportes d%
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informacidn, generar informacion presupuestal con una Unica metodologia, garantizar la
consolidacion de la informacion para fines de estadisticas publicas, contar con una
herramienta para la gestion publica y, entre otros, la consolidacion de la contabilidad
presupuestal por parte de la CGR.

9. Que el Ministerio de Hacienda y Crédito publico — MHCP, mediante Resolucién No. 3832
del 18 de octubre de 2019, articulo 1, expide el Catalogo de Clasificacion Presupuestal
para las Entidades Territoriales y sus Descentralizadas — CCPET, el cual debera aplicarse
en todas las etapas del ciclo presupuestal.

10. Que el Ministerio de Hacienda y Crédito publico — MHCP, mediante Resolucion No. 1355
del 01 de julio de 2020, modifica la Resolucion No. 3832 del 18 de octubre de 2019,
mediante la cual se expide el Catalogo de Clasificacion Presupuestal para Entidades
Territoriales y sus Descentralizadas — CCPET.

11. Que se Hace necesario modificar la codificacion presupuestal Numeral 2.3 — Estructura
del Presupuesto Capitulo II, y los Anexos No. 3 Modelo de Acuerdo de aprobacion del
presupuesto, Anexo No. 5 Modelo proyecto de adicion recursos balance y Anexo No. 9
Modelo Programa Anual Mensual de Caja “PAC” y se hace necesario modificar el numeral
2.4.6 Modificacién “Requerirén asi mismo autorizacion de la Secretaria de Educacién las
demas adiciones, reducciones y traslados, diferentes a recursos de balance, que superen
el 20% del presupuesto inicial, para lo cual se debera adjuntar y radicar en forest:* de la
Resolucion 3270 del 18 de marzo de 2016, por el cual se expide el manual general para la
administracion de los fondos de servicios educativos del departamento de Santander,
Municipios no certificados.

12. Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional No.
1082 del 26 de mayo de 2015, que compila el Decreto 1510 de 2013, articulo 4, en su
articulo 2.2.1.1.1.4.1 sefial6 que las entidades estatales deben elaborar un Plan Anual de
Adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afio.

RESUELVE:

ARTICULO 1. Modificar el numeral 2.3 - Estructura del Presupuesto del Capitulo Il de Ia
Resolucion 3270 de 2.018, por el cual se adopta el manual general para la administracién de los
Fondos de Servicios Educativos Del Departamento de Santander; El Cual quedara de la Siguiente
manera:

Presupuesto Anual. Articulo 2.3.1.6.3.7 Decreto 1075/2015 (Compila Decreto 4791/2008, art 7)
Es el instrumento de planeacion financiera mediante el cual en cada vigencia fiscal se programa el
presupuesto de ingresos y de gastos. E! de ingresos se desagrega a nivel de grupos e items de
ingresos, y el de gastos se desagrega en funcionamiento e inversion, el funcionamiento por rubros
y la inversion por proyectos.

Paragrafo 1° Corresponde al Rector(a) o director(a) rural de los Establecimientos Educativos:
antes del inicio de la vigencia fiscal, Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.6, numeral 1 “Elaborar el
proyecto anual de presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo para aprobacion al
consejo directivo”, numeral 3 “Elaborar con la justificacion correspondiente los proyectos de adicion
presupuestal y los de traslados presupuestales, para aprobacion del consejo directivo”

Paragrafo 2° Con el fin de garantizar los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y
transparencia en el manejo de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, el rector debe,
Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.19, numeral 2 Al inicio de cada vigencia fiscal, enviar a la
entidad territorial certificada copia del acuerdo anual del presupuesto del Fondo, numerado,
fechado y aprobado por el consejo directivo”.

Paragrafo 3° Corresponde al consejo directivo: Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.5, numeral 1
“Antes del inicio de cada vigencia fiscal, analizar, introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo el
presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado por el rector o director rural”.,@
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Presupuesto de ingresos. Decreto 1075 /2015 Articulo 2.3.1.6.3.8 Contiene la totalidad de los
ingresos que reciba el establecimiento educativo a través del Fondo de Servicios Educativos
sujetos o no a destinacion especifica. Se clasificara en grupos con sus correspondientes items de
ingresos de la siguiente manera: ’

e Ingresos operacionales. Son las rentas o recursos publicos o privados de que dispone o
puede disponer regularmente el Fondo de Servicios Educativos del establecimiento, los
cuales se obtienen por utilizacion de los recursos del establecimiento en la prestacion del
servicio educativo, o por la explotacién de bienes y servicios.

Los Establecimientos Educativos que cuenten con ingresos por venta de productos,
resultado de la ejecucion de proyectos productives que son comercializados por el
establecimiento, dichos ingresos deben contar con el soporte de consignacion y la
correspondiente factura de Venta. '

Cuando la explotacion del bien sea eventual debe contar con la autorizacion previa del
consejo directivo y quien lo usa debera restituirlo en las mismas condiciones que le fue
entregado. !

» Transferencias de recursos piiblicos. Son los recursos financieros que las entidades
plblicas de cualquier orden y sin contraprestacion alguna deciden girar directamente al
establecimiento educativo a través del Fondo de Servicios Educativos.

* Recursos de capital. Son aquellas rentas que se obtienen eventualmente por concepto de
recursos de balance, rendimientos financieros, entre otros.

i

Los recursos financieros que se obtengan por el pabo,de derechos académicos del ciclo
complementario en las escuelas normales superiores deben ser incorporados en el
presupuesto del Fondo de Servicios Educativo;,’l como una seccidén presupuestal
independiente. o

Los recursos de capital se diferencian de los ingresos corriefites por su regularidad. Si bien el EOP
(Estatuto Organico de Presupuesto) no da una definicion conceptual de estos recursos, la Corte
Constitucional, mediante la Sentencia C-1072 de 2002, establece que los recursos de capital son
aquellos “que entran a las arcas publicas de manera espogédica, no porque hagan parte de un
rubro extrafio, sino porque su cuantia es indeterminada, lo cual dificiimente asegura su continuidad
durante amplios periodos presupuestales” (Corte Constituciohdl,‘:Sentencia C-1072 de 2002).

Ejemplo: Recursos de balance, rendimientos financieros, véhié de activos, donaciones, entre otros
(Articulo 31 Decreto 111 del 15 de enero de 1996 — EOP). :‘ i

Paragrafo 1°. Los ingresos operacionales del Fondo de:
presupuestar recursos por concepto de créditos o préstamos,: ;-

Paragrafo 2°. Los recursos financieros que se obtengan po‘f‘gl"ipago de derechos académicos del
ciclo complementario en las escuelas normales superiqr;egﬁj deben ser incorporados en el
presupuesto del Fondo de Servicios Educativos como una saéc‘i‘g’)\n presupuestal independiente.

Paragrafo 3°. Los excedentes financieros o ingresos provépﬁéﬁtes de la liquidacion del ejercicio
fiscal del afio inmediatamente anterior, que corresponden basicdmente a recursos no ejecutados o
comprometidos en la vigencia anterior, no pueden presupué{atar;ﬁe, ya que se deben incorporar al
presupuesto de la siguiente vigencia mediante adicion, trarf‘r/ii ada a través de autorizacién de la
Secretaria de Educacion, cualguiera que sea su valor. AR

Presupuesto de Ingresos, de acuerdo al catalogo integr:

(CICP):

1 INGRESOS o
1.1 INGRESOS CORRIENTES
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1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios
1.1.02.05.002 Ventas incidentales de establecimientos no de mercado

1.1.02.05.002.09

Servicios para la comunidad, sociales y personales

1.1.02.06

Transferencias corrientes

1.1.02.06.001

Sistema General de Participaciones

1.1.02.06.001.01

Participacion para educacion

1.1.02.06.001.01.03

Calidad

1.1.02.06.001.01.03.02

Calidad por gratuidad

1.1.02.06.005

A entidades territoriales distintas de participaciones y compensaciones

1.1.02.06.006

Transferencias de otras entidades del gobiermno general

1.1.02.06.006.06

Otras unidades de gobierno

1.2 Recursos de capital

1.2.01 Disposicién de activos

1.2.01.02 Disposicién de activos no financieros
1.2.01.02.001 Disposicion de activos fijos

1.2.01.02.001.02

Disposicién de maquinaria y equipo

1.2.01.02.001.03

Disposicién de otros activos fijos

1.2.01.02.001.03.01

Disposicién de recursos bioldgicos cultivados

1.2.05 Rendimientos financieros
1.2.05.02 Depésitos

1.2.08 Transferencias de capital
1.2.08.01 Donaciones

1.2.08.01.001 De gobiernos extranjeros

1.2.08.01.001.01

No condicionadas a la adquisicion de un activo

1.2.08.01.003

Del sector privado

1.2.08.01.003.01

No condicionadas a la adquisicion de un activo

1.2.08.02 Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida
1.2.10 Recursos del balance
1.2.10.02 Superavit fiscal

1.1 INGRESOS CORRIENTES. Se reconocen
a) su base de calculo y su trayectoria historica
volumen de ingresos; b) si bien pueden cons

para la elaboracién del presupuesto anual.

1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS. Son los ingresos corrientes que por ley no estan definidos
como impuestos, tales como: Venta de bienes y servicios - Transferencias corrientes.

por su regularidad, ademas se caracterizan porque:
permiten estimar con cierto grado de certidumbre el
tituir una base aproximada, esta sirve de referente

1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios. Corresponde a los ingresos por concepto de la venta de
bienes y la prestacién de servicios que realizan las entidades en desarrollo de sus funciones y
competencias legales, independientemente de que las mismas estén o no relacionadas con

actividades de produccién, o si se venden o no a precios econdmicamente significativos@}@\

i
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1.1.02.05.002 Ventas incidentales de establecimientos no de mercado. Son los ingresos por
ventas de bienes y servicios que no resultan del desarrollo de funciones misionales de produccion
o comercializacion. Es decir, que la venta de dichos bienes y servicios no se relaciona con las
competencias legales de la entidad. Generalmente, estas ventas de bienes y servicios tienen un
caracter incidental en las entidades.

1.1.02.05.002.09 Servicios para la comunidad, sociales y personales. Son los ingresos
asociados a la venta de servicios educativos, servicios de salud, servicios culturales y deportivos,
servicios de tratamiento y recoleccién de desechos, servicios proporcionados por asociaciones,
entre otros.

1.1.02.06 Transferencias corrientes. Comprende a los ingresos por transacciones monetarias
que realiza un tercero a una unidad ejecutora del Presupuesto General del Sector Publico (PGSP)
sin recibir de este Ultimo ningun bien, servicio o activo a cambio como contrapartida directa. Las
transferencias por su naturaleza reducen el ingreso y las posibilidades de consumo del otorgante e
incrementan el ingreso y las posibilidades de consumo del receptor.

1.1.02.06.001 Sistema General de Participaciones. Son las transferencias corrientes que
realizan las entidades del sector central nacional en virtud del Sistema General de Participaciones
(SGP). Este sistema de transferencias intergubernamentales se fundamenta en los articulos 356 y
357 de la Constitucién Politica, y en la financiacion de los servicios de las entidades territoriales,
Ccuya competencia se les asigna en la Ley 715 de 2001 y la Ley 1176 de 2007.

1.1.02.06.001.01 Participacion para educacién. Son las transferencias que realiza la nacién a las
entidades territoriales de acuerdo con las disposiciones de la Ley 715 de 2001. Esta transferencia
corresponde al 58,56% de las asignaciones sectoriales del Sistema General de Participaciones, y
esta destinado al sector educativo. Especificamente, esta transferencia esta destinada a la
prestacion del servicio educativo, el mejoramiento de la calidad educativa y la cancelacion de
prestaciones sociales del Magisterio.

1.1.02.06.001.01.03 Calidad. Son las transferencias del SGP educacion destinada a la calidad del
servicio educativo, para que complementen el financiamiento de las actividades que contribuyan al
mejoramiento de la calidad educativa.

1.1.02.06.001.01.03.02 Calidad por gratuidad. Son las transferencias del SGP educacion
destinados a los establecimientos educativos estatales para asegurar la exencion en el pago de
derechos académicos y servicios complementarios a la poblacion vulnerable.

1.1.02.06.006 Transferencias de otras entidades del gobierno general. Comprende los recursos
recibidos de otras entidades del gobierno general que no cumplen con las caracteristicas de las
demas categorias de transferencias corrientes.

1.1.02.06.006.06 Otras unidades de gobierno.

“Transferencias Departamentales: provenientes del SGP o de otras fuentes de recursos para
apoyar el funcionamiento del establecimiento y su mejoramiento continuo. *Transferencias
Municipales: Que pueden ser de recursos de calidad asignados a la entidad territorial.

1.2 RECURSOS DE CAPITAL. Los recursos de capital se diferencian de los ingresos corrientes
por su regularidad. Si bien el EOP (Estatuto Orgénico de Presupuesto) no da una definicién
conceptual de estos recursos, la Corte Constitucional, mediante la Sentencia C-1072 de 2002,
establece que los recursos de capital son aquellos “que entran a las arcas publicas de manera
esporadica, no porque hagan parte de un rubro extrafo, sino porque su cuantia es indeterminada,
lo cual dificiimente asegura su continuidad durante amplios periodos presupuestales” (Corte
Constitucional, Sentencia C-1072 de 2002).

1.2.01 Disposicion de activos. Recursos que obtiene una entidad del presupuesto general del
sector publico provenientes del traslado de derecho y dominio parcial o total de activos con destino
a la financiacion del presupuesto.

1.2.01.02 Disposicion de activos no financieros. Corresponde a los ingresos por concepto de
transacciones de capital referentes a la venta de activos no financieros.

1.2.01.02.001 Disposicién de activos fijos. Ingresos por concepto de la venta de activos no
financieros producidos que se utilizan de forma repetida o continua en procesos de produccion por
mas de un afo y cuyo precio es significativo para la entidad:{(g.
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1.2.01.02.001.02 Disposicion de maquinaria y equipo. Ingresos por la concepto de la \(enta de
activos como equipo de transporte, maquinaria relacionada con tecnologias de la informacion y las
comunicaciones y otras maquinarias y equipos no clasificados en otra partida.

1.2.01.02.001.03 Disposicion de otros activos fijos. Ingresos por la disposicién de activos no
mencionados en los rubros anteriores, a saber, recursos bioldgicos cultivados y productos de
propiedad intelectual.

1.2.01.02.001.03.01 Disposicién de recursos biolégicos cultivados. Ingresos por concepto de
recursos biologicos que generan productos de forma repetida, tanto animales como vegetales,
cuyo crecimiento natural y regeneracion se encuentra bajo el control de la entidad.

1.2.05 Rendimientos financieros. Son los ingresos que se reciben en retorno por poner ciertos
activos financieros a disposicion de terceros, sin trasladar el derecho o dominio, total o parcial del
activo.

Corresponde a los ingresos obtenidos por intereses, resultado de la colocacién de recursos en
cuentas bancarias.

1.2.05.02 Depositos. Son los ingresos por rendimientos financieros de los depésitos que tengan
las entidades de gobierno en las entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera.

1.2.08 Transferencias de capital. Comprende los ingresos por transacciones monetarias que
realiza un tercero a una unidad ejecutora del Presupuesto General del Sector Publico (PGSP) para
la adquisicién de un activo o el pago de un pasivo, sin recibir de esta Gltima ningun bien, servicio o
activo a cambio como contrapartida directa, A diferencia de las transferencias corrientes, estas
implican el traspaso de la propiedad de un activo (distinto del efectivo y de las existencias) de una
unidad a otra, la obligacion de adquirir o de disponer de un activo por una o ambas partes, o la
obligacion de pagar un pasivo por parte del receptor.

1.2.08.01 Donaciones. Son las transferencias que reciben las entidades o unidades por concepto
de donaciones. De acuerdo con el MHCP, son donaciones los “ingresos sin contraprestacion, pero
con la destinacion que establezca el donante, recibidos de otros gobiernos o instituciones publicas
o privadas de caracter nacional o internacional.

1.2.08.02 Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida. Son las transferencias de
recursos recibidas por concepto de las indemnizaciones que se generan en el desarrollo de
contratos de seguros no de vida, excepcionalmente cuantiosas, que se reciben luego de un
desastre o una catastrofe natural.

1.2.10 Recursos del balance. Recursos provenientes del saldo del ejercicio fiscal de la vigencia
inmediatamente anterior, que quedan disponibles para la vigencia siguiente.

1.2.10.02 Superavit fiscal. Corresponde a los recursos que anualmente resultan de la diferencia
positiva entre los recaudos y |a ejecucion del presupuesto de gastos.

Presupuesto de gastos. Articulo 2.3.1.6.3.9 Decreto 1075/2015, Contiene la totalidad de los
gastos, las apropiaciones o erogaciones que requiere el establecimiento educativo estatal para su
normal funcionamiento y para las inversiones que el Proyecto Educativo Institucional demande,
diferentes de los gastos de personal.

El presupuesto de gastos debe guardar estricto equilibrio con el presupuesto de ingresos y las
partidas aprobadas deben entenderse como autorizaciones maximas de gasto.

El rector o director rural no puede asumir compromisos, obligaciones o pagos por encima del flujo
de caja o sin contar con disponibilidad de recursos en tesoreria, ni puede contraer obligaciones
imputables al presupuesto de gastos del Fondo de Servicios Educativos sobre apropiaciones
inexistentes o que excedan el saldo disponible.

Paragrafo 1°. Las transferencias o giros que las entidades territoriales efectuen al Fondo de
Servicios Educativos no pueden ser comprometidos por el rector o director rural hasta tanto se
reciban los recursos en las cuentas del respectivo Fondo. La entidad territorial debera informar a
cada establecimiento educativo estatal a mas tardar en el primer trimestre de cada afio, el valor Ve
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las fechas que por concepto de dichas transferencias realice, y dar estricto cumplimiento a la

informacion suministrada.

PARAGRAFO 2°. Los ingresos obtenidos con destinacién especifica deben utilizarse unicamente
para lo que fueron aprobados por quien asigné el recurso.

Conceptos de gastos

2

GASTOS

2.1 FUNCIONAMIENTO

2.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2.1.2.01 Adgquisicion de activos no Financieros
2.1.2.01.01 Activos Fijos

2.1.2.01.01.003

Magquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.003.01

Magquinaria para uso general

2.1.2.01.01.003.01.06

Otras maquinas para usos generales y sus partes y piezas

2.1.2.01.01.003.02

Magquinaria para usos especiales

2.1.2.01.01.003.02.08

Otra maquinaria para usos especiales y sus partes y piezas

2.1.2.01.01.003.03

Magquinaria de oficina, contabilidad e informatica

2.1.2.01.01.003.03.01

Maguina para oficina y contabilidad, y sus partes y accesorios

2.1.2.01.01.003.03.02

Maguinaria de Informatica y sus partes, piezas y accesorios

2.1.2.01.01.003.05

Equipo y aparatos de radio, television y comunicaciones

2.1.2.01.01.003.05.02

Aparatos transmisores de television y radio; television, VIdeo y camaras
digitales; teléfonos -

2.1.2.01.01.003.05.03

Radiorreceptores y receptores de televisién; aparatos para la grabacion
y reproduccion de sonido y video; micréfonos, altavoces,
amplificadores, efc.

2.1.2.01.01.003.06

Aparatos médicos, instrumentos épticos y de precision, relojes

2.1.2.01.01.003.06.02

Instrumentos y aparatos de medicion, verificacion, analisis, de
navegacion y para otros fines (excepto instrumentos 6pticos);
instrumentos de control de procesos industriales, sus partes, piezas y
accesorios

2.1.2.01.01.004

Activos Fijos no clasificados como Maquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.004.01

Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte y antiguedades

2.1.2.01.01.004.01.01

Muebles

2.1.2.01.01.004.01.01.02

Muebles del tipo utilizado en la oficina

2.1.2.01.01.004.01.01.04

Otros muebles N.C.P.

2.1.2.01.01.004.01.02

Instrumentos musicales

2.1.2.01.01.004.01.03

Articulos de deporte

2.1.2.01.01.005

Otros Activos Fijos

2.1.2.01.01.005.01

Recursos Bioldgios cultivados

2.1.2.01.01.005.01.01

Recursos animales que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.01.01

Animales de cria

2.1.2.01.01.005.01.01.02

Ganado lechero
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2.1.2.01.01.005.01.01.08 Otros animales que general productos en forma repetida
2.1.2.01.01.005.01.02 Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida
2.1.2.01.01.005.01.02.01 Arboles frutales
Oftros arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma
2.1.2.01.01.005.01.02.06 repetida
2.1.2.01.01.005.02 Productos de Propiedad Intelectual
2.1.2.01.01.005.02.03 Programas de informética y bases de datos
2.1.2.01.01.005.02.03.01 Programas de informatica
2.1.2.01.01.005.02.03.01.01 Paquetes de software
2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de Activos
2.1.2.02.01 Materiales y Suministros
2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca
Otros bienes transportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y
2.1.2.02.01.003 equipo)
2.1.2.02.02 Adquisicion de Servicios
2.1.2.02,02.005 Servicios de la construccion

Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas;
servicios de transporte, y servicios de distribucion, de electricidad, gasy

2.1.2.02.02.006 agua.

Setrvicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y
2.1.2.02.02.007 servicios de leasing
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion
2.1.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales

2.1. GASTOS DE FUNCIONAMIENTO. Son las apropiaciones necesarias para el normal
desarrollo de las actividades administrativas, técnicas y operativas. Para efectos del manejo de los
Fondos de Servicios Educativos se clasifican:

2.1.2  Adquisicion de Bienes y Servicios

Son los gastos asociados a la compra de bienes y a la contratacion de servicios, suministrados por
personas naturales o juridicas, que son necesarios para el cumplimiento de las funciones asignadas
por la Constitucién Politica y la ley.

Incluye compra de bienes muebles duraderos y de  consumo  destinados  a apoyar el
desarrollo  de las funciones del establecimiento educativo. Incluye compra de equipos,
materiales y suministros, muebles y enseres, y compra de semovientes. Es importante recordar que
cualquier bien adquirido debe ser incorporado al inventario de bienes del establecimiento y debe
cumplir la normativa vigente sobre mobiliario escolar, también incluye adquisicion de servicios tales
como impresos y publicaciones, seguros, arrendamientos, servicios publicos, sostenimiento de
semovientes, comunicacion y transporte, servicios personales indirectos o contratados por
prestacion de servicios, como lo es, la prestacion de un servicio que permita mantener los bienes
de propiedad del establecimiento, entre otros.

De conformidad con la normatividad vigente, en ningun caso los servicios de vigilancia, aseo y
capacitacion del personal de planta, podran ser contratados por el establecimiento educativo.

2.1.2.01 Adquisicion de activos no Financieros. Son gastos asociados a la adquisicion de
activos economicos distintos de los activos financieros. Los activos no financieros son depdsitos de
valor y proporcionan beneficios ya sea a través de su uso en la produccion de bienes y servicios, o
en forma de renta de la propiedad y ganancias por tenencia. Los activos no financieros se
subdividen en aquellos que son producidos vy los que no son producidos. Entiéndase por activos
producidos aquellos que tienen su origen en procesos de produccion, como lo son activos fijos y
los objetos de valor; y por activos no producidos, aquellos de origen natural como las tierras Yoo
terrenos, y os recursos biolégicos no cultivados, g :
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2.1.2.01.01 Activos Fijos. Corresponde a la adquisicion de activos no financieros producidos que
se utilizan de forma repetida o continua en procesos de produccion por mas fie un afo y cuyo
precio es significativo para la entidad. La caracteristica distintiva de un activo fuo no es entonces
que sea durable en un sentido fisico, sino que pueda utilizarse repetida o continuamente para el
desarrollo de sus funciones.

Incluye:

*Mejoras mayores de los activos fijos existentes, como los edificios o los programas de ipformética;
siempre que, estas mejoras incrementen su capacidad productiva, amplien su vida util o ambas
cosas. Se consideran mejoras mayores aquellas que recuperan o aumentan el valor del activo fijo,
como las renovaciones significativas, reconstrucciones o agrandamientos.

*Animales cultivables.
Excluye:
*Bienes durables que no puedan utilizarse de forma repetida o continua por mas de un afio.

“Los bienes que puedan utilizarse repetida y continuamente por mas de un afio, pero cuyo precio
no sea significativo.

Clasificacion de Gsto :

Adquisicion de bienes
2.1.2.01.01.003 Maquinaria y Equipo

Son los gastos asociados a la adquisicion de todo tipo de maquinaria (Uso general, uso especial y
uso contable), aparatos eléctricos, equipos de transporte.

No incluye:

*Maquinaria y equipo que forma parte integral de un edificio o estructura.
*Herramientas de mano adquiridas con regularidad, pero a bajo costo, a menos que formen una
gran parte de los inventarios de maquinaria y equipo.

2.1.2.01.01.003.01 Maquinaria para uso general: Son los gastos asociados a la adquisicion
de motores y turbinas; bombas y compresores; engranajes, rodamientos y elementos de
transmision; hornos,; maquinas de elevacion y deméas maquinaria para uso general.
2.1.2.01.01.003.01.06: Otras maquinas para usos generales y sus partes y piezas

< Adquisicion de: aires acondicionados, extintores de incendio.

2.1.2.01.01.003.02 Maquinaria para usos especiales: Son los gastos asociados a la
adquisicion de maquinaria agropecuaria o silvicola; magquinaria para industria metaltrgica;
maquinaria para mineria y explotacién de canteras; maquinaria para elaboracion de alimentos;
maquinaria para la fabricacién de textiles y demas maquinaria para usos especiales

2.1.2.01.01.003.02.08 Otra maquinaria para usos especiales y sus partes y piezas.
“ Adquisicion de: Herramientas de uso manual y mecanica; Aparatos de uso doméstico y sus
partes: neveras, ventiladores, calentadores, estufas y Ofra magquinaria para usos
especiales como: Maquinas fotocopiadoras.

2.1.2.01.01.003.03 Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica: Son los gastos
asociados a la adquisicién de maquinas de escribir o magquinas para procesamiento de datos:
calculadoras o maquinas reproductoras de datos: cajas registradoras; cajeros automaticos, entre
otras.

2.1.2.01.01.003.03.01 Maquina para oficina y contabilidad, y sus partes y accesorios.

% Calculadoras eléctricas, otra maquinas de oficina (Tajalapices de mesa, perforadoras,
Engrapadoras para oficina).

2.1.2.01.01.003.03.02 Maquinaria de Informatica y sus partes, piezas y accesorios
% Adquisicion de: Computadores, Impresoras, UPS, estabilizadores, parlantes para
computador, Diademas, teclados, mouse, impresoras, entre otrosAﬁ@
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2.1.2.01.01.003.05 Equipo y aparatos de radio, televisién y comunicaciones: Son los gastos
asociados a la adquisicion de componentes electronicos; aparatos transmisores de television y
radio; camaras digitales y teléfonos, aparatos receptores de radio y television; dispositivos de
almacenamientos como cintas y medios magnéticos; grabaciones de audio o video y tarjetas con
bandas magnéticas,

2.1.2.01.01.003.05.02: Aparatos transmisores de televisién y radio; televisién, video y
camaras digitales; teléfonos.
< Adquisicion de: teléfonos, conmutadores y telefonos celulares.

2.1.2.01.01.003.05.03: Radiorreceptores y receptores de television; aparatos para la
grabacion y reproduccién de sonido y video; micréfonos, altavoces, amplificadores, etc.
<+ Adquisicion de: video proyectores, Televisor, cabinas de sonido, parlantes, microfonos,
conmutador, Minicomponente, Grabadora, video beam. Altavoces, entre otros.

2.1.2.01.01.003.06 Aparatos médicos, instrumentos 6pticos y de precision, relojes: Son [os
gastos asociados a la adquisicion de aparatos médicos y quirtrgicos,; instrumentos y aparatos de
medicion, verificacion y analisis; instrumentos 6pticos y equipo fotografico; y relojes.

2.1.2.01.01.003.06.02 Instrumentos y aparatos de medicion, verificacion, analisis, de
navegacioén y para otros fines (excepto instrumentos o6pticos); instrumentos de control de
procesos industriales, sus partes, piezas y accesorios
% Balanzas de precision, instrumentos para dibujar, medir, calcular longitudes, Hidrémetros e
instrumentos similares de flotacion, termémetros, bardmetros, higrometros, Mandmetros,
entre otros.

2.1.2.01.01.004 Activos Fijos no clasificados como Maquinaria y Equipo

Son los gastos asociados con la adquisicion de activos fijos que no se clasifican como maquinaria y
equipo.

2.1.2.01.01.004.01 Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte vy
antigiiedades

2.1.2.01.01.004.01.01 Muebles: Gastos por adquisicion de muebles

*

< Sillas, escritorios, Mesas, Bibliotecas, Archivadores metalicos, estantes, carteleras de
madera, de vidrio, escritorios, tableros, Otros muebles n.c.p.

2.1.2,01.01.004.01.02 Instrumentos musicales: Gastos por adquisicion de instrumentos

musicales.
“ Instrumentos musicales de cuerda, viento y percusion.

2.1.2.01.01.004.01.03 Articulos de deporte: Gastos por adquisicion de articulos de deporte.

7

“ Articulos y equipo para gimnasia o atletismo, entre otros.

Adquisicién de bienes
2.1.2.01.01.005 Otros Activos Fijos

Es la adquisicion de activos no mencionados en los rubros anteriores, a saber, recursos biologicos
cultivados y productos de propiedad intelectual.
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Adquisicion de bienes

2.1,2.01.01.005.01 Recursos Biolégicos cultivados

2.1.2.01.01.005.01 Recursos Bioldgicos cultivados: "Corresponde a los gastos que realizan las
entidades territoriales para la adquisicidn de animales que generan productos de forma repetida y
los arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida, cuyo crecimiento natural y
regeneracion se encuentra bajo el control, la responsabilidad y la gestion directos de una unidad
institucional.

No incluye:
*Bosques naturales y animales salvajes en tanto su crecimiento y regeneracién no se encuentra
bajo control de ninguna persona o entidad”

2.1.2.01.01.005.01.01 Recursos animales que generan productos en forma repetida: Compra
de Semovientes, siempre que esté contemplado en el Proyecto Educativo Institucional - PEI,
representa la adquisicion de animales.

% (ganado bovino y especies menores) destinados para la ejecucion de proyectos
pedagogicos productivos.

2.1.2.01.01.005.01.01.01 Animales de cria: Son los gastos asociados a la adquisicion de
animales de cria.
% Gallinas, ganado caprino, ganado porcino, conejos, entre otros.

2.1.2.01.01.005.01.01.02 Ganado lechero: Son los gastos asociados a la adquisicion de ganado
lechero.
%+ ganado bovino

2.1.2.01.01.005.01.01.08 Otros animales que general productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02 Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida.
Corresponde a los gastos asociados a la adquisicién de recursos vegetales que generan productos
de Compra de plantas, siempre que esté contemplado en el Proyecto Educativo Institucional -
PEI, destinados para la ejecucion de proyectos pedagdgicos productivos.

*

«+ Frutas tropicales y subtropicales, frutas citricas, entre otros.

Lo o e s 8
Dotacion institucional de material y medios
2.1.2.01.01.005.02 Productos de Propiedad Intelectual pedagdgicos para el aprendizaje.
Corresponde a los gastos para la adquisicion de productos resultado de la investigacion, el
desarrollo o la innovacion conducente a conocimientos que los investigadores pueden vender en el
mercado o usar en el proceso productivo para su propio beneficio, debido a que la utilizacion de
dichos conocimientos esta restringida mediante protecciones legales o de otro tipo.

El conocimiento se mantiene como un activo siempre y cuando cuente con algun tipo de proteccion
legal, o de otra indole, que genera beneficios de monopolio para su duefio. Cuando ya no esta
protegido, se vuelve obsoleto en virtud de los dltimos avances y deja de ser un activo

2.1.2.01.01.005.02.03 Programas de informatica y bases de datos: Son los gastos asociados a

la adquisicion de programas de computacion y sus elementos asociados, destinados a un uso
mayor a un afio.

2.1.2.01.01.005.02.03.01 Programas de informatica: Son los gastos asociados a la
adquisicion de programas de computacion y sus descripciones.

2.1.2.01.01.005.02.03.01.01  Paquetes de software: Son los gastos asociados a la adquisiciép(
de paquetes de software. .
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2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de Activos: Corresponde a los gastos relacionados con la
adquisicion de bienes y servicios, diferentes a activos no financieros, que se consideran insumos
en procesos de produccion o gastos asociados en desarrolio de funciones de la entidad.

No incluye:

*» Servicios prestados por el personal con el que la entidad mantiene una relacion laboral,
incluyendo servidores publicos (Personal de planta permanente, planta temporal y personal
supernumerario)

*Bienes y servicios sumln[strados por productores de mercado y que son distribuidos directamente
a los hogares p

Dotacién institucional de material y medios pedaggios
12.1.2.02.01 Materiales y Suministros para el aprendizaje.

2.1.2.02.01 Materiales y Suministros: Son los gastos asociados a la adquisicion de bienes que se
utilizan como insumos en procesos de produccion. La caracteristica distintiva de los materiales y
suministros, en comparacion a los activos fijos, es que son bienes que se utilizan durante un (1)
afio, y que no quedan disponibles para un segundo o mas afios.

Incluye:
*Bienes que pueden utilizarse repetida y continuamente por mas de un afio, pero cuyo precio no
sea significativo (Ej: Articulos de oficina).

Registra la Adquisicion de bienes tangibles de consumo final o fungibles, contratados con personas
naturales y/o juridicas, indispensables para el normal funcionamiento administrativo del
establecimiento educativo estatal, como papeleria y udtiles de escritorio, elementos de aseo y
cafeteria, implementos deportivos, insumos para proyectos de produccion experimental, agricola
o comercial, material didactico (guias, folletos, de corta duracién), material eléctrico y de
ferreteria, material de fontaneria, impresos y publicaciones, entre otros.

Sostenimiento de semovientes y proyectos
2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca | Pedagogicos productivos

2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y productos de la pesca: Son los gastos asociados a Ia
adquisicion de productos relacionados con la agricultura, la horticultura, la silvicultura y los
productos de explotacion forestal. Incluye también la compra de animales o productos animales, y
la compra de pescados o productos de la pesca.

Siempre que corresponda con su Proyecto Educativo Institucional (PEI), son los gastos en los que
incurre el establecimiento educativo estatal por el mantenimiento, cuidado y manutencion, de
plantas y semovientes, también incluye los gastos por alimentacidn, concentrados, suplementos
y/o complementos alimenticios para animales.

2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metalicos, maquinaria y
equipo): Son los gastos asociados a la adquisicién de productos de madera; libros, diarios o
publicaciones impresas; productos de refinacion de petrdleo y combustibles; productos guimicos;
productos de caucho y plastico; productos de vidrio; muebles; desechos; entre otros.
% Cortinas, papeleria y Gtiles de escritorio, elementos de aseo y cafeteria, materiales de
fontaneria, implementos deportivos.

.

< Manuales de convivencia, elaboracién y caligrafia de diplomas, folletos, trabajos
tipograficos, formularios de impuestos, impresion de carnet; Reportado en SIFSE a
Impresos y publicaciones

7

% Libros y textos educativos, material didactico y guias; Reportado en SIFSE a Dotacién
institucional material v medlos pedagdgicos para el aprendizaje. ’i{@
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2.1.2.02.02 Adquisicién de Servicios: Son los gastos asociados a la contratacion de servicios
que complementan el desarrollo de las funciones de las entidades, o que permiten mantener y
proteger los bienes que son de su propiedad o estan a su cargo. ‘ .
Incluye adquisicion de servicios tales como, seguros, arrendamientos, servicios publlcqs,
comunicacion y transporte, asi mismo la contratacién de la prestacion de un servicio que permita
mantener los bienes de propiedad del establecimiento, entre otros.

- Construccion, ampliacion y adecuacion de infraestructura
educativa. - Mantenimiento de
2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion Infraestructura Educativa

E 1 5 1 0; 06 OCT 202& PAGINA 13 de 25

2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion: Son los gastos asociados a la adquisicién de
servicios de construccion como preparaciones de terreno, montaje de construcciones
prefabricadas, instalaciones, servicios de terminacion y acabados de edificios, entre otros.

* Mantenimiento y Reparaciones: Comprende mantenimiento preventivo y predictivo del
establecimiento educativo.

Se entiende por Mantenimiento Preventivo, aquel que se refiere a los procesos de conservacion de
las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un programa sistematico de
inspeccion, reparaciones menores y  verificacion: instalaciones  eléctricas, instalaciones
hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas, impermeabilizaciones, arreglo de filtraciones,
canales y bajantes, arreglo de enchapes, pinturas, cambio de vidrios, cambio de bombillos,
conservacion de zonas verdes, conservacion de areas exteriores, emergencias y reparaciones,
entre otros.

Se entiende por Mantenimiento Predictivo, todos los procesos gue se realizan mediante reparacion
con reemplazo de partes o elementos antes que se deterioren o fallen, y se aplica a maquinas y
equipos especialmente, como bombas de presidn y eyeccion, tangues de reserva, antenas,
instalaciones especiales y pararrayos.

Las obras que impliquen madificacion de la infraestructura del establecimiento educativo estatal
deben contar con estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial certificada, con el fin
de garantizar la calidad de las obras y el cumplimiento de la normativa vigente para ambientes
escolares.

2.1.2.02.02.006 Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas;
servicios de transporte, y servicios de distribucion, de electricidad, gas y agua: Son los
gastos asociados a la adquisicion de servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y
bebidas; servicios de transporte de pasajeros o de carga; servicios de mensajeria y servicios de
distribucion de electricidad, gas y agua.

Servicios de distribucion de electricidad, y servicios de distribuciéon de gas (Servicios
Publicos): Rubro para sufragar los servicios publicos, siempre que no sean cubiertos
directamente por el departamento o el municipio

En reporte SIFSE (el valor de cada rubro, depende de cada servicio):
% Acueducto

alcantarillado y aseo

Energia

Telefono

b

*,
[X

o,
”g

.,
D

Desarrollo de jornadas extendidas y complementarias: Este rubro incluye alimentacion,
transporte y materiales, en la realizacion de jornadas extendidas y complementarias para la
poblacion matriculada entre transicion y undécimo grado.

Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando sean
aprobados por el consejo directivo de conformidad con el reglamento interno de la institucion. Los
costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente acompafiante,
siempre y cuando la comision otorgada por la entidad territorial no haya generado el pago de
viaticos, este rubro esta asociado Decreto 1075 de 2015 Articulo 2.3.1.6.3.11. Utilizacion de los
recursos, numeral 12. Realizacion de actividades pedagdgicas, cientificas, deportivas y culturales
para los educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo y/o nimero 13. Inscripcion
y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagogicas y cientificas
de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del consejo directivo,j{gé;
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Articulo 2.3.1.6.3.13. Prohibiciones en la ejecucién del gasto del Decreto 1075 de 2015, El
ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos no puede: 2. Reconocer o financiar gastos
inherentes a la administracién de personal, tales como viaticos, pasajes, gastos de viaje,
desplazamiento y demas, independientemente de la denominacion que se le dé, sin perjuicio de lo
dispuesto en el numeral 9 del articulo 2.3.1.6.3.11.

En reporte SIFSE (el valor de cada rubro)

Acciones de mejoramiento a la gestion escolar y académica

Otros Gastos Generales (Comunicacion y Transporte).

Transporte Escolar.

Alimentacion para jornada extendida

Actividades Pedagogicas (Gastos de Viaje participacion actividades pedagdgicas)

o,
(X4

*,
o

.
L4

*,
EX3

°,
o

Servicios postales y de mensajeria: Apropiacion destinada a cubrir los gastos por concepto de
empagques, acarreos y mensajeria

En reporte SIFSE: Otros gastos generales

2.1.2.02,02.007 Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y servicios
de leasing: Son los gastos asociados a la adquisicién de servicios financieros, seguros, servicios
de mantenimiento de activos financieros, servicios inmobiliarios y arrendamientos.

Gastos Financieros (Otros servicios financieros). Teniendo en cuenta que el fondo no podra
tener recursos provenientes de créditos, no habra pagos de intereses por lo tanto esta apropiacion
estd destinada al pago de comisiones que se ocasionan por los servicios financieros, diferentes al
GMF (4*1000), ya que debid solicitarse la exoneracion de dicho gravamen al momento de
aperturar las cuentas maestras y los demas gastos financieros en que incurra la cuenta de
recursos propios, como la compra de chequera, GMF (4*1000), entre otros.

En reporte SIFSE: Otros gastos generales

Seguros. Apropiacion destinada a cubrir el costo de primas de seguros que se adquieren para
amparar los bienes del establecimiento, cuando no sean amparados por la entidad territorial, de
igual manera las primas por la expedicion de péliza de manejo, cuyo valor a asegurar corresponde
al 100% del presupuesto definitivo del afio inmediatamente anterior.

Asi como el pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que se
encuentren cursando el programa de formacion complementaria de las escuelas normales
superiores, en los términos establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la norma que lo modifique,
adicione, sustituya o compile.

En reporte SIFSE: Seguros

Arrendamientos. De bienes muebles e inmuebles, necesarios para el funcionamiento del
establecimiento, cuando no sean cubiertos por la entidad territorial respectiva. Y Servicios de
arrendamiento o alquiler de otros productos n.c.p. (Alojamientoc Web Hosting).

El reporte Sifse: Arrendamiento de bienes

2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién: Son los gastos
asociados a la adquisicion de servicios de investigacion y desarrollo, servicios juridicos y contables,
servicios de consultoria, servicios de publicidad, servicios de impresion servicios de
telecomunicaciones, servicios de limpieza, servicios de seguridad, servicios de mantenimiento,
entre otros.

Otros Gastos Adquisicion de Servicios (Profesionales y Técnicos). Registra contratacion de
servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo

de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Esto 5
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contratos requeriran la autorizacion del Consejo Directivo del establecimiento educativo y se rigen
por las normas y principios de la contratacion estatal.

En ningln caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las
relaciones laborares tales como subordinacion, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios.
En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de
acreencias laborales de ningun orden.

En reporte SIFSE: Coniratacion de servicios tecnicos profesionales

Servicios de telefonia y otros servicios de telecomunicaciones:
% son los gastos de Servicios de telefonia fija, Servicios de telecomunicaciones moviles y
Servicios basicos de Internet

En reporte SIFSE:
% Teléfono

.

s Internet

Mantenimiento y Reparaciones. Comprende mantenimiento preventivo y predictivo del
establecimiento educativo.

Se entiende por Mantenimiento Preventivo, aquel que se refiere a los procesos de conservacién
de las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un programa sistematico de
inspeccion, reparaciones menores y verificacion: instalaciones eléctricas, instalaciones
hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas, impermeabilizaciones, arreglo de filtraciones, canales
y bajantes, arreglo de enchapes, pinturas, cambio de vidrios, cambio de bombillos, conservacion de
zonas verdes, conservacion de areas exteriores, emergencias y reparaciones, entre otros.

Se entiende por Mantenimiento Predictivo, todos los procesos que se realizan mediante
reparacion con reemplazo de partes o elementos antes que se deterioren o fallen, y se aplica a
maquinas y equipos especialmente, como bombas de presion y eyeccion, tanques de reserva,
antenas, instalaciones especiales y pararrayos.

En reporte SIFSE: Mantenimiento de infraestructura educativa

2.1.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales
Son los gastos asociados a la adquisicion de servicios educativos, servicios de salud, servicios

culturales y deportivos, servicios de tratamiento y recoleccion de desechos, servicios
proporcionados por asociaciones, entre otros.

Gastos de Bienestar Social y Salud Ocupacional. Rubro por el cual se registran los gastos de
inscripcion, participacion y realizacién de actividades pedagoégicas, cientificas, deportivas y
culturales de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del Consejo
Directivo en el marco del proyecto educativo institucional, tales como, dia o feria de la ciencia,
semana o dia deportivo, dia del idioma, actividades teatrales, cine, danzas, entre otros, pero deben
connotar un alto sentido pedagogico y por tanto sus recursos no pueden utilizarse para la compra
de elementos suntuarios, realizar recepciones, invitaciones, atenciones o similares, celebracién de
contratos de publicidad y demas aspectos prohibidos en las disposiciones legales.

No se podra con los recursos del fondo de servicios educativos financiar capacitacién de
funcionarios, ni financiar cursos preparatorios del examen ICFES, entre otros que defina el
Ministerio de Educacion Nacional.

Reporte SIFSE: - Actividades Pedagdgicas - Acciones de mejoramiento a la gestion escolar y
académica.

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2°. Ley 734 del 5 de febrero de 2002, Articulo 48 Faltas Gravisimas (Cadigo Disciplinario):,-.

oh
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Asumir compromisos sobre apropiaciones presupuestales inexistentes o en exceso del saldo
disponible de apropiacion o que afecten vigencias futuras, sin contar con las autorizaciones
pertinentes.

No asegurar por su valor real los bienes del Estado ni hacer las apropiaciones presupuestales
pertinentes.

UTILIZACION DE LOS RECURSOS. Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.11, Los recursos solo
pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que guarden estricta relacion con el
Proyecto Educativo Institucional:

1. Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros,
materiales didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de
derechos de propiedad intelectual.

2. Mantenimiento, conservacion, reparacion, mejoramiento y adecuacion de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicion de repuestos y accesorios. Las obras que
impliquen modificacion de la infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar con
estudio técnico y aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva.

3. Adquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a la
produccion de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina,
de labranza, cafeteria, mecanico y automotor.

4. Adquisicion de bienes de consumo final que no son objeto de devolucién, como papel y ttiles de
escritorio, elementos de aseo, cafeteria, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas,
carbon, o cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.

5. Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del
establecimiento educativo.

6. Adquisicion de impresos y publicaciones.

7. Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia movil e Internet, en las condiciones fijadas por
la entidad territorial.

8. Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del establecimiento
educativo cuando no estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asi como las
primas por la expedicion de las poélizas de manejo que sean obligatorias.

9. Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencién, cuando
sean aprobados por el Consejo Directivo de conformidad con el reglamento interno de la
institucion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente
acompafante, siempre y cuando la comision otorgada por fa entidad territorial no haya generado el
pago de viaticos.

10. Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagdgicos
productivos.

11. Contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica vy
temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por
personal de planta. Estos contratos requeriran la autorizacion del Consejo Directivo del
establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios de la contratacion estatal. En
ningun caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las
relaciones laborales tales como subordinacién, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios.
En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de
acreencias laborales de ningtn orden.

12. Realizacién de actividades pedagodgicas, cientificas, deportivas y culturales para los
educandos, en las cuantias autorizadas por el Consejo Directivo.

13. Inscripcion y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales,
pedagogicas y cientificas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacion del
Consejo Directivo.

14. Acciones de mejoramiento de la gestion escolar y académica, enmarcadas en los planes de
mejoramiento institucional.

15. Contratacion de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada entre transicion
y undécimo grado, cuando se requiera, de acuerdo con la reglamentacion expedida por EIE@@’
Ministerio de Transporte. ®
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16. Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacion matriculada entre
transicion y undécimo grado, incluyendo alimentacion, transporte y materiales.

17. Costos asociados al tramite para la obtencion del titulo de bachiller.

18. Costos asociados a la elaboracion de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes,
boletines, agenda y manual de convivencia, carné escolar.

19. Afiliacién y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que
se encuentran cursando el programa de formacion complementaria de las escuelas normales
superiores, en los términos establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la norma gue o modifique,
adicione, sustituya o compile.

PARAGRAFO 1°. Las adquisiciones a que hacen referencia los numerales 1, 3, 4 y 5 se haran
con sujecion al programa general de compras debidamente aprobado por el Consejo Directivo y de
conformidad con las normas que rigen la materia.

PARAGRAFO 2°. En las escuelas normales superiores, los gastos que ocasione el pago de hora
catedra para docentes del ciclo complementario deben sufragarse Unica y exclusivamente con los
ingresos percibidos por derechos académicos del ciclo complementario.

PARAGRAFQO 3°. La destinacion de los recursos para gratuidad educativa debera realizarse
teniendo en cuenta las politicas, programas y proyectos en materia educativa contemplados en el
plan de desarrollo de la respectiva entidad territorial y en coordinacion con esta.

ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educatlvos NO puede:
1. Otorgar donaciones y subsidios con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos.

2. Reconocer o financiar gastos inherentes a la administracion de personal, tales como viaticos,
pasajes, gastos de viaje, desplazamiento y demas, independientemente de la denominacién que se
le dé, sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 9 del articulo 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 del
26/05/2015.

3. Contratar servicios de aseo y vigilancia del establecimiento educativo.

4. Financiar alimentacion escolar, a excepcion de la alimentacion para el desarrollo de las jornadas
extendidas y complementarias.

5. Financiar cursos preparatorios del examen del ICFES, entre otros que defina el Ministerio de
Educacion Nacional.

6. Financiar la capacitacion de funcionarios.

7. Financiar el pago de gastos suntuarios

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA. Es una herramienta para facilitar a las entidades
estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios.

El Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.1.4.1 establece que las Entidades Estatales deben
elaborar un Plan Anual de adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios
que pretenden adquirir durante el afio.

Para lo cual se establece el siguiente formato:

Articulo 2.3.1.6.3.14. Flujo de caja - PAC. Es el instrumento mediante el cual se define mes a
mes los recaudos y los gastos que se pueden pagar, clasificados de acuerdo con el presupuesto y
con los requerimientos del plan operativo.

Responsabilidades de los rectores o directores rurales: Elaborar el flujo de caja anual del
Fondo de Servicios Educativos estimado mes a mes, hacer los ajustes correspondientes y
presentar los informes de ejecucion por lo menos trimestralmente al consejo directivo y celebrar los
contratos, suscribir los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del
Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la respectiva

vigencia fiscal, previa dlspombmdad presupuestal y de tesoreria. '@{;"
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Rendiciéon de cuentas y publicidad. Decreto 1075 de 2015 Articulo 2.3.1.6.3.19. Con el fin de
garantizar los principios de moralidad, imparcialidad, publicidad y transparencia en el manejo de los
recursos del Fondo de Servicios Educativos el rector o director rural debe garantizar el
cumplimiento de lo siguiente:

1. Publicar en el sitio web del establecimiento educativo, asi como en un lugar visible y de facil
acceso del mismo, el informe de ejecucidon de los recursos y los estados contables del Fondo de
Servicios Educativos.

2. Alinicio de cada vigencia fiscal, enviar a la entidad territorial certificada copia del acuerdo anual
del presupuesto del Fondo, numerado, fechado y aprobado por el consejo directivo.

3. Publicar mensualmente en lugar visible y de facil acceso la relacion de los contratos y convenios
celebrados durante el periodo transcurrido de la vigencia, en la que por lo menos se indique el
nombre del contratista, objeto, valor, plazo y estado de ejecucion del contrato.

Con el fin de realizar las respectivas revisiones se requiere el envio del Acuerdo de Aprobacion del
Presupuesto de ingresos y gastos y el Plan Anual de Adquisiciones (copia del Original) radicado en
Foresty en formato Excel (correo electronico) a mas tardar el 30 de noviembre de 2.020.

ARTICULO 3. Modificar el item 2.4.6 -Modificacién del Capitulo Il de la Resolucién 3270 de
2.016, por el cual se adopta el manual general para la administracion de los Fondos de Servicios
Educativos Del Departamento de Santander; El Cual quedara de la Siguiente manera:

Modificacién. Las modificaciones al presupuesto, son variaciones al mismo que pueden cambiar
su monto total, aumentandolo, disminuyéndolo o dejando su valor igual buscando cambios entre
sus componentes.

Las modificaciones al presupuesto deben ser realizadas mediante acuerdo del Consejo Directivo,
previa aprobacion de la Secretaria de Educacién Departamental.

En consecuencia, dependiendo de la modificacién que se requiera, deben tenerse en cuenta los
siguientes requisitos minimos: exposicion de motivos; justificacion legal, econémica y/o financiera
que sustente debidamente por qué se disminuye o aumenta la apropiacién de determinado rubro o
proyecto, detallando los bienes, servicios y las metas que no se atenderan y cuales se
pretende atender con la modificacién propuesta, especificando la distribucién del nuevo ingreso
en el presupuesto de gastos y apropiaciones.

Es responsabilidad del Rector o Director, elaborar con la justificacion correspondiente los proyectos
de adicion presupuestal y los traslados presupuestales, para aprobacion del Consejo Directivo.

Cualquier acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales debe contar
previamente con certificado de disponibilidad presupuestal que garantice la existencia de
apropiacion suficiente para atender el compromiso que se pretende asumir; este documento afecta
el presupuesto provisionalmente hasta tanto se perfeccione el acto que respalde el compromiso y
se efectle el correspondiente registro presupuestal.

Las posibles modificaciones al presupuesto de ingresos y gastos, se conocen como:

* Adiciones. Son movimientos con los que el establecimiento incorpora nuevos recursos en su
presupuesto provenientes de mayores recaudos en sus ingresos operacionales, en sus recursos de
capital o en las transferencias de los diferentes niveles de Gobierno.

* Reducciones. Son movimientos mediante los cuales el establecimiento recorta su presupuesto,
porque el recaudo de sus ingresos durante la vigencia son menores a los presupuestados.

* Traslados. Son movimientos entre rubros o unidades presupuestales dentro de un mismo
concepto de apropiacion del presupuesto aprobado; debe tenerse especial cuidado en la afectacion
que se realice para acatar cabalmente lo normado en este tipo de modificaciones, para lo cual se
sugiere efectuar un analisis detallado de su conveniencia y respetar las destinaciones especificas.

El trasiado disminuye el monto de una partida (contra crédito) para aumentar la de otra (Crédito) ene

la misma cuantia. gE\
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* Procedimiento para efectuar modificaciones al presupuesto. Se debe tramitar ante la Secretaria
de Educacion en el mes de enero, autorizacion para adicionar recursos de balance cualquiera sea
su valor, para lo cual se debera adjuntar y radicar en Forest:

o Solicitud de Autorizacion dirigida a la Direccion Financiera y Administrativa de la Secretaria
de Educacion.

e Debe estar radicado en forest el Presupuesto de ingresos y Gastos y Plan Anual de
Adgquisiciones aprobado para la vigencia.

¢ Proyecto de acuerds motivado, con la firma del Rector o Director, previa concertacion con
el Consejo Directivo, detallando la fuente del recurso a adicionar (Original). (Anexo 5).

o Extractos del ultimo trimestre y conciliaciones bancarias de todas las cuentas relacionadas
con los Fondos de Servicios Educativos.

o Certificacion del Contador Publico de la Institucion (Original) — Copia de Tarjeta
Profesional. (Anexo 8).

Requeriran asi mismo autorizacién de la Secretaria de Educacién las demas adiciones
diferentes a recursos de balance, que superen el 20% del presupuesto inicial, para lo cual se
debera adjuntar y radicar en forest:

Solicitud de Autorizacién dirigida a la Direccion Financiera y Administrativa de la Secretaria de
Educacion.

Debe estar radicado en Forest el Presupuesto de ingresos y Gastos.

Proyecto de acuerdo motivado, con la firma del Rector o Director, previa concertacion con el
Consejo Directivo, detallando la fuente del recurso a adicionar (Original).

Acto Administrativo (Resolucion, Convenio, Contrato, entre otros) por medio del cual le otorgan los
recursos que va a adicionar.

(Fotocopia). Para el caso de dichas adiciones, se adjuntara copia del movimiento diario, extracto
bancario o copia de consignacion de los recursos a adicionar.

Certificacion del Contador Publico de la Institucion (Original) - Copia de Tarjeta Profesional.

Las demas adiciones, reducciones y/o traslados que no cumplan con ninguna de las condiciones
anteriores deberan ser tramitadas internamente por la entidad educativa y asi mismo, enviar copia
de todos los acuerdos por medio de los cuales el Consejo Directivo aprueba las modificaciones al
presupuesto a la Secretaria de Educacion Departamental, al email:
fondoservicioseducativos@santander.gov.co »

ARTICULO 4. Modificar el anexo 3 Modelo acuerdo de aprobacion de presupuesto de la
Resolucion 3270 de 2.016, por el cual se adopta el manual general para la administracion de los
Fondos de Servicios Educativos Del Departamento de Santander; El Cual quedara de la Siguiente
manera:

Modelo acuerdo de aprobacion de presupuesto

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
MUNICIPIO — DEPARTAMENTO

ACUERDO No. DIA/ MES/ ANO
(Por medio del cual se aprueba el Presupuesto General de Ingresos y Gastos y Plan Anual de Adquisiciones de Ia vigencia
XXXXX)

EL. CONSEJO DIRECTIVO, en uso de sus facultades legales v,
CONSIDERANDO

1. Que la Ley 715 del 21 de diciembre de 2001, articulo 14, establecio que el Consejo Directivo de cada establecimiento
educativo elaborara un presupuesto de ingresos y gastos para el Fondo de Servicios Educativos, en absoluto equilibrio.
2. Que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, que compilo el Decreto 4791 del 19/12/2008 y el Decreto 4807 del
20/12/2011, en su articulo 2.3.1.6.3.7, sefialé que el presupuesto anual, es el instrumento de planeacién financiera
mediante el cual en cada vigencia fiscal se programa el presupuesto de ingresos y de gastos.
3. Que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.8.3.6, numeral 1, establecié que es responsabilidad de
los rectores o directores rurales, elaborar el proyecto anual de presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo
para aprobacion al Consejo Directivo.
4. Que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.5, numeral 1, sefialé que el Consejo Directivo
antes del inicio de cada vigencia fiscal, tiene como funcién analizar, introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo elin
presupuesto de ingresos y gastos del proyecto presentado por el rector o director rural. k?éf’f




At i il elors i CcODIGO AP-JC-RG-89

VERSION

APROBACION

RESOLUCION FECHA DE 22/05/2017

=1510-

A ooiiriise o < Torprbivoedls

U 6 OCT 2020 PAGINA 20 de 25

5. Que el Decreto Unico Reglamentario de! Sector Administrativo de Planeacion Nacional No. 1082 del 26 de mayo de
2015, que compila el Decreto 1510 de 2013, articulo 4, en su articulo 2.2.1.1.1.4.1 sefald que las entidades estatales deben
elaborar un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adquirir
durante el afio.

6. Que el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.11, paragrafo 1, establece que las adquisiciones
que hacen referencia los numerales 1, 3, 4 y 5 del articulo en mencion, se haran con sujecién al plan anual de adquisiciones
debidamente aprobado por el Consejo Directivo y de conformidad con las normas que rigen la materia.

ACUERDA
ARTICULO 1°. PRESUPUESTO DE INGRESOS. Contiene la totalidad de los ingresos que reciba el establecimiento
educativo a traves del Fondo de Servicios Educativos sujetos o no a destinacion especifica y se manejara de acuerdo a lo
establecido en los articulos 2.3.1.6.3.8 y 2.3.1.6.3.15 del Decreto 1075 del 26 de mayo de 2015,
ARTICULO 2°. Aprobar el presupuesto de ingresos para la vigencia fiscal del 1° de Enero al 31 de Diciembre de xxxxxx, en

la suma de xxxxx MCTE.- ($ xxxxxx), asi:

1 INGRESOS

1.1 INGRESOS CORRIENTES

1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS

1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios

1.1.02.05.002 Ventas incidentales de establecimientos no de mercado

1.1.02.05.002.09

Servicios para fa comunidad, sociales y personales

1.1,02.06

Transferencias corrientes

1.1.02.06.001

Sistema General de Participaciones

1.1.02.06.001.01

Participacion para educacion

1.1.02.06.001.01.03

Calidad

1.1.02.06.001.01.03.02

Calidad por gratuidad

1.1.02.06.005

A entidades territoriales distintas de participaciones y compensaciones

1.1.02.06.006

Transferencias de otras entidades del gobierno general

1.1.02.06.006.06

Otras unidades de gobierno

1.2 Recursos de capital

1.2.01 Disposicion de activos

1.2.01.02 Disposicion de activos no financieros
1.2.01.02.001 Disposicién de activos fijos

1.2.01.02.001.02

Disposicién de maquinaria y equipo

1.2,01.02.001.03

Disposicion de otros activos fijos

1.2.01.02.001.03,01

Disposicién de recursos biolégicos cultivados

1.2,05 Rendimientos financieros
1.2.05.02 Depésitos

1.2.08 Transferencias de capital
1.2.08.01 Donaciones

1.2.08.01.001 De gobiernos extranjeros

1.2.08.01.001.01

No condiciopadas a la adquisicién de un activo

1.2.08.01.003

Del sector privado

1.2.08.01.003.01

No condicionadas a la adquisicién de un activo

1.2.08.02

Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida




B ich i T bl cODIGO AP-JC-RG-89
VERSION 5
RESOLUCION FECHADE _
APROBACION 22/05/2017
, 2R 4 on L ﬁ b PAGINA 21 de 25
b portgaive b Soesotiossedls ,E? {5 i é}__
1.2.10 Recursos del balance
1.2.10.02 Superavit fiscal

ARTICULO 3°. PRESUPUESTO DE GASTOS. Contiene la totalidad de los gastos, las apropiaciones o erogaciones que
requiere el establecimiento educativo estatal para su normal funcionamiento y para las inversiones que el Proyecto
Educativo Institucional demande, diferentes de los gastos de personal.

El presupuesto de gastos debe guardar estricto equilibrio con el presupuesto de ingresos y las partidas aprobadas deben
entenderse como autorizaciones maximas del gasto.

ARTICULO 4°. Aprobar el presupuesto de gastos para la vigencia fiscal del 1° de Enero al 31 de Diciembre de xxxxxx, en

la suma de xxxxxx MCTE.-

($ xxxxxx), asi:

2 | GASTOS
2.1 FUNCIONAMIENTO
21.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
2.1.2.01 Adquisicién de activos no Financieros
2,1.2,01.01 Activos Fijos

2.1.2.01.01.003

Maquinaria y Equipo

2,1.2.01.01.003.01

Magquinaria para uso general

2.1.2.01.01.003.01.06

Otras maquinas para usos generales y sus partes y piezas

2.1.2.01.01.003.02

Maquinaria para usos especiales

2.1.2.01.01.003.02.08

Otra maguinaria para usos especiales y sus partes y piezas

2.1.2.01.01.003.03

Magquinaria de oficina, contabilidad e informatica

2.1.2.01.01.003.03.01

Maquina para oficina y contabilidad, Y Sus partes y accesorios

2.1.2,01.01.003.03.02

Maguinaria de Informatica y sus partes, piezas y accesorios

2.1.2.01.01.003.05

Equipo y aparatos de radio, television y comunicaciones

2.1.2.01.01.003.05.02

Aparatos transmisores de television y radio: television, video y camaras digitales; teléfonos

2.1.2.01.01.003.05.03

Radiorreceptores y receptores de television; aparatos para la grabacion y reproduccién de sonido y
video, micrdfonos, altavoces, amplificadores, etc.

2.1.2.01,01.003.06

Aparatos médicos, instrumentos dpticos y de precision, relojes

2.1.2.01.01.003.06.02

Instrumentos y aparatos de medicién, verificacion, analisis, de navegacién y para otros fines (excepto
instrumentos dpticos); instrumentos de control de procesos industriales, sus partes, piezas y accesorios

2.1.2.01.01.004

Activos Fijos no clasificados como Maquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.004.01

Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte y antiguedades

2.1.2.01.01.004.01.01

Muebles

2.1.2.01.01.004.01.02

Instrumentos musicales

2.1.2.01.01.004.01.03

Articulos de deporte

2.1.2,01.01.005

Otros Activos Fijos

2.1.2.01.01.005.01

Recursos Bioldgios cultivados

2.1.2,01.01.005.01.01

Recursos animales que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.01.01

Animales de cria

2.1.2.01.01.005.01.01.02

Ganado lechero

2.1.2.01.01.005.01.01.08

Otros animales que general productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02

Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02.01

Arboles frutales

2.1.2.01.01.005.01.02.06

Otros arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.02

Productos de Propiedad Intelectual

2.1.2.01.01.005.02.03

Programas de informatica y bases de datos

2.1,2.01,01.005.02.03.01

Programas de informatica

2.1.2.01.01.005.02.03.01.01

Paguetes de software

2.1.2,02

Adquisiciones diferentes de Activos

2.1.2.02.01

Materiales y Suministros
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2.1.2.02,01.000 Agricultura, silvicuttura y productos de la pesca

2.1.2.02.01.003 Otros bienes transportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo)

2.1.2.02.02 Adaquisicién de Servicios

2.1.2.02.02.005 Servicios de la construccion

Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicios de transporte, y

2.1.2.02.02.006 servicios de distribucion, de electricidad, gas y agua.

2.1.2.02.02.007 Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmobiliarios y servicios de leasing
2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccién
2.1.2.02.02.009 Servicios para la comunidad, sociales y personales

ARTICULO 5°. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ~ PAA. Es una herramienta para facilitar a las entidades estatales
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios

ARTICULO 6°. Aprobar el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal del 1° de Enero al 31 de Diciembre de XXXXXX,
en la suma de xoxoxxxxx MCTE..- {$ xxxxx), asi:

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 7°. FLUJO DE CAJA. Es el instrumento mediante el cual se hace la programacion anual mensualizada de caja
(PAC) del Fondo de Servicios Educativos, clasificados de acuerda con el presupuesto y con los requerimientos del plan
operativo.

Es responsabilidad de los rectores o directores rurales elaborar el flujo de caja anual del Fondo de Servicios Educativos,
estimado mes a mes, hacer los ajustes correspondientes y presentar los informes de gjecucion por lo menos
trimestraimente al Consejo Directivo.

Por lo anterior sera aprobadp mediante resolucién de rectoria.
ARTICULO 8. PROHIBICION EN LA EJECUCION EL PRESUPUESTO. E! Rector o Director Rural, no podra asumir
compromisos, obligaciones o pagos que no cuenten con disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

ARTICULO 9. AUTORIZACION DE GASTOS. Las partidas aprobadas en el presente presupuesto deben entenderse como
autorizaciones maximas de gasto, que el Consejo Directivo hace al Rector o Director Rural.

ARTICULO 10°. VIGENCIA. El presente Acuerdo rige a partir del 01 de Enero de xxxxxx.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

En constancia firman los miembros del Consejo Directivo, a los —_dias del mes de noviembre de xxxxxx.

ARTICULO 5. Modificar el anexo 5 . Modelo proyecto de adicion recursos de balance de la
Resolucion 3270 de 2.016, por el cual se adopta el manual general para la administracion de los
Fondos de Servicios Educativos Del Departamento de Santander, El Cual quedara de la Siguiente
manera:

Modelo proyecto de adicién recursos de balance

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO
MUNICIPIO - DEPARTAMENTO
NIT. xxxxxx

PROYECTO DE ADICION N. 01
Por medio del cual se solicita autorizacién para realizar adicion al presupuesto general, de la vigencia xxxx
CONSIDERANDO

a) Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion 1075 del 26 de Mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.5,
numeral 3, sefialé que funcion del Consejo Directivo aprobar las adiciones al presupuesto vigente, asi como los traslados
presupuestales que afecten el mismo.

b) Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién 1075 del 26 de Mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.6,

numeral 3, sefiald que es responsabilidad de los rectores o directores rurales, elaborar con la justificacién correspondiente
los proyectos de adicién presupuestal y los de traslados presupuestales, para aprobacion del Consejo Directivo.

c) Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion 1075 de! 26 de Mayo de 2015, en su articulo 2.3.1.6.3.12

sefiald que todo nuevo ingreso que se perciba Yy que no esté previsto en el presupuesto del fonde de servicios educativos,
seré objeto de una adicién presupuestal, mediante acuerdo del Consejo Directivo, previa aprobacion de la entidad territoriat,

d) Que la Resolucion No. 020043 del 7 de Octubre de 2015, en su articulo 16, establecié que se debe tramitar ante la
Secretaria de Educaciéon autorizacion para adicionar recursos de balance cualquiera sea su valor, los cuales deberan
adicionarse el primer mes de la siguiente vigencia.

e) Que a 31 de Diciembre de 2015, existen recursos de balance, disponibles en las cuentas bancarias No. XXXXXX,
correspondiente a Gratuidad, por la suma de xxxx (% xxxxx) Mcte.- y Cuenta Corriente No. XXXXXX, correspondiente a

Recursos propios, por la suma de xxxx ($ xxxxx) Mcte.- del fondos de servicios educativos, para adicionar al presupuesgaéh
de la vigencia 2016. ‘;@

ACUERDA
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ARTICULO 1. Adicionar al Presupuesto de ingresos la suma de xxxxx ($ xxxxx} Mcte.- recursos provenientes de:

CODIGO

CONCEPTO

PARCIAL

TOTAL

1.2.10

Recursos del balance

1.000.000.00

1.000.000.00

ARTICULO 2. Adicionar al Presupuesto de gastos la suma de xxxxx ($ xxxxx) Mcte.- de la siguiente manera:

CODIGO CONCEPTO PARCIAL TOTAL

1.000.000.00 1.000.000.00
2 GASTOS

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1 FUNCIONAMIENTO

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2.01 Adquisicién de activos no Financieros

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2.01.01 Activos Fijos

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2.01.01.003 Magquinaria y Equipo

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2.01.01.003.01 Maquinaria para uso general

1.000.000.00 1.000.000.00
2.1.2.01.01.003.03 Magquinaria de oficina, contabilidad e informatica

Magquina para oficina y contabilidad, y sus partes y 500.000.00 500.000.00
2.1.2.01.01.003.03.01 accesorios )
Maquinaria de Informatica y sus partes, piezas y 500.000.00 500.000.00

2:1.2.01.01.003.03.02 accesorios

Se expide y firma en el Municipio de xxxxxx, a 10S xxxx (xx) dias del mes de xxxxxx del afio xxxxxx (xx).
Nombre y Firma del Rector

ARTICULO 6. Modificar el anexo 9. Modelo Programa Anual Mensualizado de Caja “PAC de Ia
Resolucion 3270 de 2.016, por el cual se adopta el manual general para la administracién de los

Fondos de Servicios Educativos Del Departamento de Santander;

manera:

Modelo Programa Anual Mensualizado de Caja “PAC”

FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVO

El Cual quedara de la Siguiente

MUNICIPIO
NIT
CODIGO DANE
INGRESOS
PERIODO
CODIGO DENOMINACION DEL RUBRO PRESUPUESTAL ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP ocT NOv DIC TOTAL
1.1 INGRESOS CORRIENTES
1.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
1.1.02.05 Venta de Bienes y Servicios
1.1.02.05.002 Ventas inci de 0sno de.
1.1.02.05,002.08 Servicios para la saciales y
1.1.02.08 Transferencias corrientes
1.1.02.06.001 Sistema General de Participaciones
1.1.02.08.001.0% Participacion para educacion
1.1.02.06.001.01.03 Calidad
1.1,02.06.001.01.03.02 | Calidad por gratuidad
A entidades terilorigles. distintas de participaciones y
1.1.02.06.005 compensaciones
1.1.02.06.006 T ias de otras enti del gabi general
1.1.02.06.006.06 Otras unidades de gobierno
1.2 Recursos de-capital
1.201 Dispasicion de activos
1.2.01.02 Disposicion de activos no financieros
1.2.01.02.001 Disposicién de activos fijos
1.2.01.02.001.02 Disposicién de maquinaria y equipo
1.2.01.02.001.03 Dispasicion-de otros activos fijos
1.2.01.02.001.03.01 Disposicién de recursos bioldgicos cultivados
1.2.05 Rendimientos financieros
1.2.05.02 Depdsitos
1.2.08 Transferencias de capital
1.2.08.01 Donaciones
1.2.08.01.001 De gobiernos extranjeros ‘}3;
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1.2,08.01.001.01 No condicionadas a ia adquisicién-de un active
1.2.08.01.003 Del sector privado

1.2.08.01.003.01 No condicionadas a la gdquisicién de un activo
1.2.08.02 {ndemnizaciones refacionadds.con seguros no de vida
1.2.10 Recursas def balance

FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVO

MUNICIPIO

NIT

CODIGQ DANE

GASTOS

PERIQODO

CODIGO DENOMINACION DEL RUBRC PRESUPUESTAL ENE | FEB MAR { ABR [ MAY | JUN JuL AGO | SEP | OCT | Nov | DIC TOTAL
2 | GASTOS

2.1 FUNCIONAMIENTO

212 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

2.1.2.01 Adquisicién de actives no Financieros

2120101 Activos Fijos

2,1.2.01.01.003 Maquinaria y Equipo

2.1.2.01.01.003.01 Maquinaria para use general

2.1.2.01.01.003,01.08 Otras maquinas para usos generales y sus parles.y piezas

2.1.2.01.01.003.02 Maquinaria para usos especiates

2.1.2.01.01.003.02.08 Otra i para usos i ¥ sus partes y piezas

2.1.2.01.01.003.03 Maguinaria de oficina, contabilidad e informatica

2.1.2.01.01.003.03.01 Maquina para oficina y contabilidad, y sus partes ¥ accesorios

2.1,.2.01.01.003.03.02 Maquinaria de informatica y sus partes, piezas y accesotios

2.1.2,01.01.003.05 Equipo y-aparatos de radio, televisian y comunicaciones

Aparatos detelevision y radio; tet . video y

27.2.01.01.003,05.02 camaras dlglta!es teiéfonos

Radiorreceplores y receplores de television; aparatos para la
2.1.2.01.01.003.05,03 grabacion y reproduccién de sonido y video; niceéfonos,
altavoces, ampiificadares, efc.

2.1.2.01.01.003.06 Aparatos médicos, instrumentos 6pticos y de precision, relojes

L de medicién, verificacidn, analisis, de
navegacion y para ofros fines {excepto instrumentos épticos);
instrumentos de controt de procesos tndustrialés, sus partes,
piezasy accesorios

2.1.2.01.01.003.06.02

2.1.2.01.01.004 Activos Filos no clasificadoes como Maquinaria y-Equipa

2.1.2.01.01.004,01 antguaiaten - articutos de doporte y

2.1.2.01.01.004.01.01 Muebles

2.1.2.01.01,004.01.02 Instrumentos musicales

2.1.2.01.01.004.01.03 Articulos de deporte

2.1.2.01,01.005 Otros Activos Fijos

2.1.2.01.01.005.01 Recursos Bioldgios cultivados

2.1.2.01.01.005.01.01 Recursos animales que generan productos en forma repetida
2.1.2.01.01.005.01,01,01 Animales de cria

2.1.2.01.01,005,01.01.02 Ganado lechero

2.1.2.01.01.005.01.01,08 Orros animales que general productos en forma repetida

2.1.2.01.01.005.01.02 Arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma

repetida

2.1.2.01.01.005.01,02.01 Arboles frutates

2.1.2.01.01.005.01.02.06 Otros arboles, cultivos y plantas que generan productos en forma
repetida

2.1.2.01.01.005,02 Productos de Propiedad Intelectual

2.1.2.01.01.005.02.03 Programas de informatica y bases de datos

2.1.2.01.01.005.02,03.61 Programas de informatica

2.1.2.01.01.005.02.03.01.01 | Pagueles de software

2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de Activos

2.1.2.02.01 Materiales y Suministros

2.1.2.02.01.000 Agricultura, silvicultura y producios de fa pesca
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2.1.2.02,01.003

Otros bienes transportables (excepto productos metalicos,
maquinaria y equipo)

2.1.2.02.02

Adquisicién de Servicios

2.1.2.02.02.005

Servicios de la construceion

2.1.2.02.02.006

Bervicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y
bebidas: servicios-de transporte, y servicios de distribucién, de
electricidad, gas y agua.

2.1.2.02.02.007

Servicios financieros y servicios conexos, serviclos inmobiliarios y
servicios de leasing

2.1.2.02.02.008

Servicios prestados a las émpresas y servicios de produccién

2.1.2.02.02.008

Servicios para ta cc

, sociales y p

ARTICULO 7. Los demas Articulos de la Resolucion 3270 de 2016, quedaran vigentes.

ARTICULO 8. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en Bucaramanga, a los

MARIA FUGENIA TRIAN
Secretaria de Educacion

e \@Or\%
Proyect: SOL JANNETH BLANCO PORTILLA ~ Profesional Universitario ~ FSE

INGRITH DAYANA VARGAS DIAZ - Directora Administrativa y Finanq{er "

VARGAS

Reviso;

Abg. FABIO HELI VEGA QUIROZ - Profesional APOYO JURIDIG
Coordinador Apoyo Juridico




